‘ll I11 Na cesté ke vzdélani

Vzdélavaci institut pro Moravu, zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikt
a stfediska sluzeb Skolam, pfispévkova organizace, vyhlaSuje vybérové fizeni na pozici:

Personalista/Personalistka

Hledame samostatnou, profesionalni a lidskou osobnost, kterou prace v oblasti HR bavi,
vnima ji jako dllezitou souc¢ast fungovani organizace a dokaze budovat korektni a
partnerské vztahy se zaméstnanci i vedenim.

Misto vykonu prace: Brno, HybeSova 253/15
Uvazek: 1,0 na dobu urcitou s moznosti nasledného prodlouzeni na dobu neurcitou
Nastup: ihned nebo dle dohody

Napln prace:

vést kompletni personalni agendu zaméstnancu

spravovat pracovnépravni dokumenty (vznik, zmény i ukon&eni pracovnich poméru)
pfipravovat podklady pro mzdy a pracovat s dochazkou

zajistovat DPP/DPC a dalsi souvisejici administrativu

podilet se na naboru: psani inzerce, vybér kandidatt, komunikace s uchazedi
podporovat adaptaci novych kolegl

spolupracovat na vzdélavani a rozvoji zaméstnancu

pecovat o zameéstnanecké benefity

poskytovat HR podporu zaméstnanclim a fesit jejich personalni pozadavky
komunikovat s Ufady a statnimi organy

pracovat s internimi systémy a podilet se na tvorbé vnitfnich predpisl

Pozadujeme:

SS vzdélani s maturitou (VS vyhodou)

vybornou orientaci v pracovnépravnich predpisech

minimalné 3 roky praxe v HR; zkuSenost z pfispévkové organizace vyhodou
velmi dobré komunikaéni dovednosti

peclivost, samostatnost, zodpovédnost, diskrétnost

dobrou znalost prace s MS Office

bezuhonnost

fidi¢sky prikaz sk. B

ochotu déle se vzdélavat a rozvijet své kompetence

Nabizime Vam:

stabilni zazemi prispévkové organizace Jihomoravského kraje,

e pruznou pracovni dobu a moznost ¢aste¢né prace z domova,

e 5 tydnul dovolené, 5 dni zdravotniho volna,

e pfispévek na stravovani, sluzebni mobilni telefon, pfispévek na zivotni nebo penzijni

pripojisténi,

e podporu dal$iho odborného vzdélavani,

e pratelské a profesionalni pracovni prostfedi v centru Brna.
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Svj strukturovany Zivotopis a motivaéni dopis nam, prosim, zaslete na adresu
podatelna@vim-jmk.cz

Pokud se Vam neozveme nejpozdéji do 10 pracovnich dni po oficialnim terminu uzavérky
prihlasek, znamena to, Ze jsme dali prfednost uchaze&dm, jejichZ profil Iépe odpovidal nasim
narokum kladenym na hledanou pozici.

Vyhrazujeme si mozZnost vybérové fizeni zruSit nebo nevybrat Zadného uchazele kdykoliv
v jeho prubéhu.

Odesldnim své Zadosti, v souladu se zakonem &. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udaju,

v platném znéni, udélujete souhlas se zpracovanim a uchovanim Vasich osobnich udaju
organizaci Vzdélavaci institut pro Moravu, zafizeni pro dal3i vzdélavani pedagogickych
pracovnikl a stredisko sluzeb skolam, prispévkova organizace, Hybesova 15, 602 00 Brno, za
ucelem zprostredkovani zaméstnani, a to na dobu trvani vybérového Ffizeni, nejdéle viak na
dobu trvani 1 kalendarniho roku od data zaslani.
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