[image: ]Střední škola polytechnická Kyjov, příspěvková organizace    
697 01 Kyjov, Havlíčkova 1223/17


Střední škola polytechnická Kyjov, příspěvková organizace, hledá nového kolegu/kolegyni
na pracovní pozici

· MZDOVÁ/MZDOVÝ ÚČETNÍ 

POŽADUJEME:
 Minimálně středoškolské vzdělání s maturitou,
[image: ☑] praxi na pozici mzdové/ho účetní alespoň 3 roky,
[image: ☑] znalost mzdové legislativy,
[image: ☑] znalost práce v systému KEO výhodou,
 spolehlivost, samostatnost a zodpovědný přístup, 
[image: ☑] ochotu učit se novým věcem.


NABÍZÍME:
[image: ☑] Práci na plný úvazek – HPP,
[image: ☑] stabilní zaměstnání,
[image: ☑] příjemné pracovní prostředí a přátelský kolektiv,
[image: ☑] 25 dní dovolené,
[image: ☑] pružnou pracovní dobu,
[image: ☑] benefity z FKSP: příspěvky na stravování, příspěvky na produkty na stáří,
 příjemné pracovní prostředí a přátelský kolektiv,
[image: ☑] místo výkonu práce v Kyjově.


[bookmark: _GoBack]NÁPLŇ PRÁCE:                              
[image: ☑] Vedení kompletní platové evidence pro cca 190 kmenových zaměstnanců,
[image: ☑] zařazování zaměstnanců do platových tříd podle katalogu prací,
[image: ☑] komunikace se zdravotními pojišťovnami, ČSSZ, finančním úřadem, úřadem práce, penzijními společnostmi, exekutorskými úřady a dalšími institucemi,
 zpracování měsíčních platů zaměstnanců a běžné agendy kolem nich (přehledy, příspěvky z FKSP, srážky z platu, statistické výkazy, příkazy k úhradě),
[image: ☑] evidence a zpracování pracovních neschopností, OČR, MD,
[image: ☑] příprava podkladů pro roční zúčtování daně,
[image: ☑] příprava podkladů pro kontroly (OSSZ, ZP, FÚ, zřizovatel – JMK),
[image: ☑] spolupráce s personálním a ekonomickým oddělením.

Přihlášky do výběrového řízení, které obsahují životopis a motivační dopis, 
zasílejte na e-mail nenickova@sspkyjov.cz nejpozději do 4. září 2026.			 	
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