ZIVOTOPIS

Jméno a prijmeni: Tereza Korcova
Bytova adresa : Kounicova 54, 602 00 Brno

Tel.: 777 273 413

E-mail: tereza.sulerova@gmail.com
Datum narozeni: 20.10.1990
Pohlavi: Zena

Statni prislusnost: Ceské republika
Rodinny stav: Vdana

Vzdélani:

2006-2010 SOU a SOS Obchodni, Janska 22, obor Obchodné
podnikatelska ¢innost - ukonceno maturitni zkouskou s praktickou
zkouskou z Uetnictvi

2011-2012 Provozn¢ ekonomicka fakulta — Mendelova univerzita
Vv Brn¢€, obor Finance —ukonceni studia ve 3. Semestru

2012-2016 Pedagogicka fakulta — Masarykova univerzita v Brng,
obor Specialni pedagogika — ukonceni studia v 5. semestru

Jazykové znalosti :
Anglicky jazyk — stfedné pokrocily
Némecky jazyk - zacate¢nik

Pocitacové znalosti:

Ucetni program ACE Uéto, inventarizaéni program ACE EMA, Eenegrybrooker, Datové schranky,
Nastroje pro praci v Registru smluv, Prace s portaly MPSV, CSSZ, Evidence nahradniho plnéni, OS
Windows, Microsoft office, programy pro Gpravu fotografii, vyborna orientace na internetu, praxe
vV mailové komunikaci

Ridi¢ské opravnéni:
Skupina B

Soucéasné zaméstnani:
Ekonom ZS$ Brno, Janouskova 2, p.o. IC:49466615

Moznosti uvazku:
Zkraceny uvazek, dodavatelska spoluprace

Prubéh zaméstnani:

2011-2014 Garden Studio s.r.0. — pozice administrativni
pracovnice/asistentka/vedouci prodejny

2015 Sorriso s.r.0. — pozice recepéni/asistentka/administrativni pracovnice

2016 (leden, Unor) Milan Kohoutek — administrativni pracovnice/projektova asistentka

2016 - 2021 AGENTURA IMPRESIO s.r.0. — prodejce zazitkl, zastupce kancelaie

2016 — 2022 Matetské a rodicovska dovolena

2021 - 2022 DATAWERPS - Externi parovani dat pro internetové obchody na DPP

2022 — doposud ZS Brno, Janouskova 2, p.o. - Ekonomka Zéakladni $koly



Dovednosti, znalosti, praxe :

* vedeni personalni agendy, vykazy prace, slmouvy, pohovory, mzdova agenda, vedeni ucetnictvi
piispévkové organizace - jako hlavni ucetni, vykaznictvi pro zfizovatele, vyuctovani dotaci statniho
rozpoctu, provoznich piispévku a dotaci z EU, koordinace vybérovych fizeni a objednavek zakazek
pro organizaci, spravce rozpoctu a planovani rozpoctl a jejich ¢erpani, inventarizace majetku a
ucetnictvi

« Casta prace v oblasti obchodu a z toho plynouci schopnost komunikovat s lidmi, pohotovost,
ptijemné vystupovani, odolnost vii¢i stresu a spolehlivost.

* V ramci studia 6-ti tydenni praxe v ramci statni spravy — Magistrat mésta Brna — administrativni
¢innost

» Prakticka ¢ast maturitni zkousky skladajici se ze 3 €asti, a to: ekonomicky projekt s prezentaci,
IT zkouska v prostiedi OS Windows, v programech balicku Microsoft office a internetovém
prostiedi, prakticka zkouska z ucetnictvi ¢aste€né vypracovand v ucetnickém programu POHODA
» v ramci kancelatskych praxi vyborna schopnost komunikace s klienty i kolegy, time
managementu, zpracovavani dokladi, smluv, faktur, vytvareni piehledovych tabulek i v online
prostiedi a v neposledni fad€ rychlé orientace v zakonech a ziskavani informaci ze zakonikt a

Kk tomu ptidruzené zkusenosti s vytvafenim pfihlasek do vybérovych fizeni pro vetejné statni
zakazky a dotace

» Zkusenost s Home office a s telefonickou komunikaci s lidmi

* Snazivost a spolehlivost a cit pro poradek

+ zaliba v Cislech a pocitani

* ochota ucit se neustale nové véci a postupy



